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O Pje no TRE/RN — Normas Importantes

MP 2200/2001 - Institui o ICP Brasil
Lei n.2 11419/2006 - DispOe sobre a informatizacdo do processo judicial

Resolug¢do CNJ n.2 121/2010 - Dispse sobre a divulgacdo de dados processuais
eletronicos na internet

Resolucao CNJ n.2 185/2013 - Institui o Pje como sistema de processamento e
pratica de atos processuais

Lei n.2 13105/2015 - Novo CPC (Arts.193/199)

Resolugdo TSE n.2 23.447/2015 - Atribui pesos, entre outros, as classes, aos
assuntos e a quantidade de partes

Portaria TSE n.2 394/2015 - Define os perfis e as funcionalidades no Ple



O Pje no TRE/RN — Normas Importantes

Resolucao CNJ n.2 234/2016 - Institui o DJEN (Diario da Justica Eletronico
Nacional)

Portaria TSE n.2 886/2017 - Define os formatos e os limites dos arquivos
permitidos no PJe

Resolug¢do TRE/RN n.2 5/2017 - Regulamenta o Pje no TRE/RN

Resolug¢do TRE/RN n.2 2/2018 - Regulamenta procedimentos e amplia o uso do
Pje no TRE/RN



Visao geral da atuacao do Advogado

COMO REPRESENTANTE PROCESSUAL

- Peticionar NOVO PROCESSO ou PROCESSO INCIDENTAL
- Juntar documentos
- Peticionar em processos ja autuados

- Tomar ciéncia de atos processuais



Cadastro de novos advogados

Passo 1: Na tela de identificacao de usuadrio, insira seu dispositivo criptografico na
leitora (smartcards) ou na porta USB (token), e acione o botao “Certificado digital”.
Neste momento, o PJe fara uma pesquisa na OAB e na Receita Federal e, se encontrar
o registro do usuario como advogado, fara o seu cadastro com o perfil de advogado.
Caso contrario, o usuario sera cadastrado com JusPostulandi.

Passo 2: Confira seu endereco, modificando o necessario, e preencha os campos
“Endereco de e-mail” e Telefone.

Passo 3: Acione o botdao “Confirmar dados e prosseguir”. O sistema apresentara o
documento de informacdes sobre o uso do sistema, leia atentamente e acione o
botao "Assinar termo de compromisso".



Painel — Visao Geral

Quando ha avisos cadastros para o usuario o sistema exibira as
respectivas mensagens no quadro de aviso.
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Painel — Visao Geral

O painel do usuario Advogado é sub dividido em trés areas principais.
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Usuario: area de identificacdao do usuario, na qual se pode, também, identificar a
localizacao e o papel que ele esta utilizando no momento; também é possivel
trocar o papel, se o usuario tiver mais de um papel e verificar se o mesmo esta
logado com certificado digital ou mediante login e senha.

Menus: area em que sao disponibilizadas as funcionalidades do sistema.

Abas: abas disponiveis para visualizacao rapida de processos, expedientes e
demais trabalhos pendentes para o usuario logado.



Painel — Visao Geral
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1. ABA “EXPEDIENTES”

O advogado visualiza todos os expedientes direcionados para o usuario
logado ou alguém representado pelo usuario logado. Sao agrupados de
acordo com os prazos e com suas condicdes de ciéncia e resposta. No
painel apresentado sao liberadas acdoes como tomar ciéncia, responder,
mover processos para caixa, selecionar para mover varios expedientes e
ver detalhes do processo.




Painel — Aba Expedientes
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Painel — Aba Expedientes

Visao geral da aba expedientes:

1.

Abrir todas as caixas: opcao que permite expandir a visibilidade de todas
as caixas vinculadas a jurisdicao.

Jurisdicao: opcao que permite visualizar a jurisdicao que o
representante se encontra vinculado.

Caixas: as caixas cadastradas pelo representante serdao sempre
apresentadas abaixo das jurisdicoes. Permitindo que o mesmo manipule
a visualidade das caixas, periodos de inativacao, filtros e pessoas
associadas.

Atualizar: a qualquer momento, o representante podera atualizar os
dados do painel através da opcao disponibilizada.

Situacao do expediente: a opcao permite que o representante visualize
a lista de expedientes de acordo situacao selecionada.



Painel — Aba Expedientes

Visao geral da aba expedientes:

6. Ordenar por: a opcao permite que o representante visualize a lista de
expedientes de acordo situacao selecionada.

7. Mover processos selecionados: op¢cao que permite mover um conjunto de
expedientes selecionados para a caixa.

8. Autos digitais: ao clicar no numero do processo é apresentado os autos
digitais do processo.



Painel — Aba Expedientes

9. Painel dos expedientes

Mover expediente para caixa: opcao que permite mover um unico
expediente para caixa.

|| Selecionar para mover varios expedientes: opcao que permite selecionar os
expedientes a serem movimentados.

# Ver detalhes do processo: opcao que permite visualizar os detalhes do
processo.

Visualizar expediente: opcao que permite visualizar os dados do
expediente.

= Responder: opcao que permite responder o expediente.

n Tomar ciéncia: opcao que permite tomar ciéncia do expediente.



Painel — Aba Expedientes

10. Historico de movimentacdes nas caixas: opcao disponivel para que o
representante tenha acesso a todas as movimentacoes realizadas no

expediente dentro seu painel.

11. Pesquisar: opcao que permite a pesquisa de expedientes por filtros
especificos.



Painel — Aba - Acervo

2. Aba “Acervo”

O advogado tem acesso ao conjunto de processos onde ele consta como
representante. E possivel fazer pesquisas acionando a barra “Pesquisar”
gue fica acima da lista de processos.



Painel — Aba - Acervo
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Painel — Aba - Acervo

Visao geral da aba acervo:

1.

Abrir todas as caixas: opcao que permite expandir a visibilidade de
todas as caixas vinculadas a jurisdicao.

Jurisdicao: opcao que permite visualizar a jurisdicado que o
representante se encontra vinculado.

Caixas: as caixas cadastradas pelo representante serdao sempre
apresentadas abaixo das jurisdicdes. Permitindo que o mesmo manipule
a visualidade das caixas, periodos de inativacao, filtros e pessoas
associadas.

Atualizar: a qualquer momento, o representante podera atualizar os
dados do painel através da opcao disponibilizada.

Ordenar por: a opcao permite que o representante visualize a lista de
expedientes de acordo situacao selecionada.



Painel — Aba - Acervo

Visao geral da aba acervo:

6. Mover processos selecionados: opgao que permite mover um conjunto de processos
selecionados para a caixa.

7. Autos digitais: ao clicar no numero do processo é apresentado os autos digitais do
processo.

8. Painel dos acervo

~ Mover processo para caixa: op¢ao que permite mover um uUnico processo
para caixa.

Selecionar para mover varios processos: opcao que permite selecionar os
processos a serem movimentados.

[

9. Historico de movimentacdes nas caixas: opcao disponivel para que o representante
tenha a de todas as movimentacoes realizadas no processo dentro seu painel.

10. Pesquisar: opcao que permite a pesquisa de processos por filtros especificos.



Painel — Aba — Agrupadores

No Ple, os atos de comunicacao (citacdes, intimacdes e notificacdes) podem ser
feitos por diversos meios, tais como correspondéncia postal, publicacao em diario
eletrénico e intimacdo eletronica na forma da Lei n.2 11.419/2006. Em qualquer
caso, tendo sido expedido um ato de comunicacao dirigido ao representante ou a
pessoa por ele representada, o sistema exibira essas intimacdes na aba

“Agrupadores” do painel do representante.

= P]E Painel do Advogado




Painel — Aba — Agrupadores

1. Pendentes de ciéncia ou de seu registro: conjunto de atos de comunicacao em
relacao ao qual ainda nao ha registro de ciéncia pelo destinatario ou por quem
o represente, independentemente do meio de intimacao utilizado. Quando se
tratar de citacdo ou notificacdo eletronica na forma da Lei n.2 11.419/2006, é
incluida a informacao do prazo maximo para ciéncia pelo destinatario, apds o
gue ocorrera a ciéncia ficta. O icone “lupa vermelha” permite que o
destinatario ou seu representante tome ciéncia do ato. O icone de resposta
levara a ciéncia e a uma pagina em gue a resposta pode ser elaborada.

2. Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto e dentro do prazo: conjunto
de atos de comunicacao em relacao ao qual houve ciéncia pelo destinatario ou
por quem o represente, independentemente do meio de intimacao utilizado, e
cujo prazo ainda esta em curso. Caso o ato nao tenha prazo para resposta, sera
exibido no agrupador “Sem prazo”. O prazo limite provavel é exibido no canto
inferior direito, assim como a informacao do responsavel pela ciéncia.



Painel — Aba - Agrupadores

Ciéncia dada pelo PJe e dentro do prazo: conjunto de atos de comunicacao
em relacdao aos quais houve ciéncia ficta por decurso do prazo de graca da Lei
n.2 11.419/2006, nos casos de intimacdo eletronica, e cujo prazo ainda esta
em curso.

Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias: conjunto de atos de comunicacao cujo
prazo expirou sem resposta nos ultimos 10 dias.

Sem prazo: conjunto de atos de comunicacao em relacao ao qual houve
ciéncia pelo destinatario ou por quem o represente ou ciéncia ficta,
independentemente do meio de intimacao utilizado, e que nao tém prazo
para resposta.

Respondidos nos ultimos 10 dias: conjunto de atos de comunicagao que
foram respondidos pelo intimado nos ultimos 10 dias.



Painel — Aba — Intima c¢coOes de Pauta

Nesta aba, o advogado tera acesso aos atos de intimacdao de pauta lhe
direcionados ou direcionados a parte com representacao, com indicacao da data,
horario e tipo da sessao. Os processos ficam organizados de acordo com o

estado do expediente.

e —

o

'

| e Wl
* 3
L

e




Painel — Aba — Minhas Peticoes

Nesta aba, o usuario tera acesso geral a todas as peticoes
juntadas aos processos por ele mesmo.



Criando Caixas no Painel

Para fins de organizacao dos processos, o sistema permite ao usuario a criacao de
caixas nas abas “expedientes” e “acervo”, nomeando-as de acordo com o seu
interesse. Basta clicar com o botao direito do mouse na jurisdicao que deseja criar
nova caixa. Ao clicar com o botao direito do mouse sao apresentadas as
funcionalidades disponiveis: “Nova caixa” e “Distribuir expedientes utilizando
filtros”, como pode ser visto na figura a seguir.

b .-::h'_*:' B
Movs calia

Distribuir expedientes utilizando filiros




Criando Caixas no Painel

Cligue em “Nova caixa”. Sera apresentado um novo campo:

- - Mome da caika CRIAR CABGA
3

Nomeie a nova caixa e clique em “Criar caixa”, a nova caixa sera criada.
Para visualizar a caixa criada basta clicar no icone correspondente e serao
apresentadas todas as caixas criadas.

Para editar a caixa, basta clicar com o botao direito do mouse e selecionar
a opcao “Editar caixa”.



Criando Caixas no Painel

Remover esta caixa

E apresentando uma nova aba com os dados liberados para a edic3o.

Configuracdo da caixa
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Criando Caixas no Painel

Detalhamento das abas:

eAba “PRINCIPAL”: permite ao usuario a edicao do nome principal e a descricao da
caixa;

eAba “PERIODOS DE INATIVACAO”: permite que o usuario possa informar periodos de
inativacao para aba e, dentro do periodo definido para a inativacao, nao sera possivel
distribuir processos ou expediente para dentro da caixa.

eAba “FILTROS DA CAIXA”: permite que o usuario possa configurar previamente as
caixas com filtros especificos. Apds a configuracao realizada nas caixas, processos
distribuidos para a jurisdicdao serao redirecionados para suas respectivas caixas de
acordo com os filtros aplicados.

eAba “PESSOAS ASSOCIADAS”: permite que o usuario possa vincular pessoas para ter
visibilidade a caixa criada.



Criando Caixas no Painel

Para excluir a caixa, basta clicar com o botao direito do mouse e selecionar a opg¢ao
remover esta caixa.




Detalhes do processo no painel

Ao clicar sobre o link do processo (que fica sobre o nUmero do processo), uma
nova janela surgira contendo os autos digitais do processo.

P l é Cumprdet 0000513-36.2016.2.00.0000

HANC AL VEICULOS 5 A % 0 vara cral Tarum regional de &ntE o

HOCE EMENTO D€ COMPETENCIA DE COMISSAD . DOUNERS. 56 Hb6 2 i i
P e TAYKER PINTO DE SOLESA
E wids  CARLDS ALEXARIRE LISBOA
i RELATORMDY
Har Buuardn ¢
™ Consslheira Relator
i



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

O cadastro de processo é acionado por meio do icone E, o qual abre as
opcoes de menu do Ple.

Selecione o menu PROCESSO — NOVO PROCESSO.

Dados iniciais - Ao acionar o menu, € exibida ao usuario a tela de selecao
de jurisdicao (secao/subsecao) e classe judicial.

= PIE Cadastro de processo
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

O usuario devera selecionar “TRE-RN” em “Secao/Subsecdo” e a classe
“PRESTACAO DE CONTAS”, por exemplo, em “Classe judicial”. Em seguida,
acionar, o botao "Incluir”, quando sera apresentada a tela para selecao de
assuntos.

= PIE Cadastro de processo
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Na aba "Assuntos', o sistema mostrara na tabela a direita todos os
assuntos associados a classe informada na aba "Dados Iniciais”, exibidos
em ordem alfabética.

Pode-se associar os assuntos acionando o icone ¢ referente ao assunto
qgue se quer adicionar. O tema selecionado passara para a tabela de
“Assuntos associados” (tabela a esquerda).



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Para o caso de haver muitos assuntos disponiveis para aquela classe, acima
da tabela de assuntos disponiveis ha a opcao de pesquisa, onde o sistema
apresenta dois campos que facilitam a busca do(s) assunto(s) desejado(s):

“Assunto” e “Codigo”.

== PIE Cadastro de processo
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Na aba “partes”, o usuario adicionara as partes principais do processo nos
polos ativo, passivo ou outros participantes, acionando a opcao “ &+ pare
respectiva:

= I‘]g Cadastro de processo

Palo Ativa Polo Passivo

# | Parte | « Procurader | Terceiro Vinculado + | Parte | + Procurader | Terceiro Vinculado

Particspsmte Participants
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Ao acionar aopcao “ + fa= " o sistema abrira a tela “Associar
parte ao processo”.

Associar parte ao processo

Tipo da Pare COMSLULTADD
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

O sistema abrira um conjunto de telas a serem preenchidas com as
informacdes da Parte a ser incluida no polo passivo. Caso nao possua as
informacdoes de CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica), deve-se
marcar a opcao “Nao possui este documento”.

Cada aba da complementacdao do cadastro contém o botdao “Salvar” ou
“Incluir”, ressaltando que o cadastro de endereco é obrigatdrio.

Apos a inclusdo das informacoes, deve-se clicar no botao “Vincular parte ao
processo”.




Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Associar parte ao processo
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

IMPORTANTE!

O usuario deverd atentar para o disposto no art. 31, |, "a", da Resolu¢ao TSE n2
23.456/2017, que define qguem deve constar no polo ativo da autuagdo:

Art. 31. A prestacao de contas recebida deve:
| - ser autuada na respectiva classe processual em nome:

a) do orgao partidario e do atual presidente e tesoureiro ou daqueles que
desempenhem fun¢des equivalentes, e

b) do presidente, do tesoureiro e daqueles que desempenharam funcgoes
equivalentes no exercicio financeiro da prestacao de contas;

Il - as partes devem ser representadas por advogados;

ATENTAR QUE TODOS OS INTEGRANTES DO POLO ATIVO DEVEM TER
PROCURACAO NOS AUTOS



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Constara do cadastro de partes, na aba “Outros Participantes”, a

Procuradoria Regional Eleitoral como Fiscal da Lei, situacdao que é replicada
em todos os processos da Justica Eleitoral.

Em seguida, vem o preenchimento da Aba “Caracteristicas”

= P]i Cadastro de processo
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Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Segredo de justica

Na propositura de acdes pode ser solicitado o segredo de justica, mediante
justificativa.

Para isso, ao acessar as opcoes de cadastro de processo do Ple, seja regular
ou incidental, na aba Caracteristicas, o usuario distribuidor podera

selecionar no campo de opcao a opcao "Sim" e informar o motivo, dentre as
opcoes disponiveis, ou seja:

elei 5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico

elei 5.869/73 Art.155 Il - Casamento, filiacao, separacao, divércio, alimentos
e guarda de menores.



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Justica gratuita

A Justica Eleitoral é gratuita

Pedido de liminar ou de antecipacao de tutela

Conforme arts. 273, 797 e 798 do Codigo de Processo Civil e art. 282 § 32 do
Cddigo de Processo Penal, pode ser solicitada a antecipacao de tutela em
um processo ou pode ser realizado o pedido de liminar.

Valor da causa

N3ao é lan¢ado valor da causa na Justica Eleitoral



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Prioridades

O usuario pode solicitar prioridade na tramita¢ao do processo, de acordo com os
motivos exibidos na imagem abaixo:




Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Eleitoral”

O usuario devera preencher informag¢oes do Ano da Elei¢ao, facultativo, o Estado e
o Municipio, obrigatodrios.

| @ Localizarpess.. | § .Servidorde.. | E%: Zimbra: Enfra.. | ato-no-72-2018-di.. | Mova aba | EM Manual dos R.. | @, Resoluggon®.. | Pl .Pracessolud.. | Pl¢ 0G00078-51.20... }f Pl Cadastro d... *

== P]E Cadastro de processo




Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Incluir peticoes e documentos”

Por meio dessa op¢ao, o usuario inclui os documentos do processo. A tela é
apresentada na imagem de exemplo abaixo:




Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba Incluir peticoes e documentos

Deve ser preenchido os seguintes campos:

TIPO DE DOCUMENTO: deve-se selecionar “Peticao Inicial”, a tela vem com essa
informac¢ao previamente selecionada.

DESCRICAO: o titulo do documento vem automaticamente preenchido com “Peti¢io
Inicial”, mas a descri¢ao pode ser alterada livremente pelo usuario.

NUMERO: preenchimento opcional

SIGILOSO: Podera ser marcada essa caracteristica e o documento sera tratado com
essa peculiaridade ao longo do processo.



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba Incluir peticoes e documentos

AREA DE EDICAO: A area de edi¢do contera o documento principal. Apds a edic3o,
o usuario devera acionar o botao “Salvar”. Depois de inserir o documento principal,
o sistema habilitara a secao de anexos.

ADICIONAR Arqunvos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Por meio desta op¢ao, deverao ser inseridos os documentos PDF referentes ao
Processo. Cada documento deve ter o tamanho maximo de 10MB. Poderao ser
incluidos, no maximo, 50 documentos por vez. O usudrio deverd, para cada
documento anexado, selecionar o "Tipo de documento - Documento de
Comprovacao”. Devera ser selecionado um documento por vez, ou seja, para cada
documento, o usuadrio devera esperar o sistema finalizar o processamento e

habilitar o icone



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba Incluir peticoes e documentos

Por meio do botao "Assinar documento(s)"”, o usuario devera finalizar a insercao. A
janela para digitacao da senha para utilizagao do certificado sera exibida. O usuario
devera fornecer a senha de acesso ao token/smartcard para que a leitora consiga
ler o certificado digital. A partir dessa leitura, o PJe fara a assinatura do(s)
documento(s).

Se a assinatura for bem sucedida, o usuadrio sera notificado com a mensagem
“Documento(s) gravado(s) com sucesso. O peticionamento de documentos foi
concluido com sucesso”, que aparecerd abaixo do botao “SALVAR”, sinalizando que
os documentos estao vinculados ao processo.



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Incluir peticoes e documentos”

O usuadrio devera atentar para o disposto no anexo da Portaria TSE n2 886/2017,
que versa sobre os formatos e os limites de tamanho dos arquivos permitidos no
Processo Judicial Eletronico da Justica Eleitoral:

Tipo de Arquivo Formato Limite maximo
Documento pdf 10 Mb
Imagem png 5Mb

jpeg 5Mb
Video mpeg 10 Mb
099 10 Mb

mp4 30Mb

quicktime 10Mb

Audio mpeg 5 Mb
099 5 Mb

mp4a 5Mb

vorbis 5Mb

mp3 5 Mb



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Processos”

Destina-se a finalizacao do protocolo do processo. Por meio dela, o usuario podera
verificar o resumo do processo, visualizar a lista de documentos juntados e efetivar
o protocolo.

= P}i Cadastro de processo

Dados do processoe
MGMETD i rocessn Drpdo pulgsdor Data da diswribuig3o
Jurisdicao Olasse Valor da causa
N CONSLILTA 1680
Detalhes do processo
Asmantos Polo atreo Palo passpeo
ACAJUTIEA PREFEITURA ACED SOCIAL INTEGRADS DO PALACIO DO GOVERMNOD ASIPAG
& ALENSANDRA D SILVA SANTOS ADM DOS CEMITERIDS E SERVICDS FUMERARIOS DE CASCAVEL
Segredo de ustica? Justica granma? Pediicio de liminar ou amtecipacao de neela?
NAD HAD NAD
Documentos

PROTOCOLAR



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Processos”

A lista de documentos figurara de modo agrupado, nao sendo visivel no primeiro
momento, conforme demonstrado abaixo:

Ao clicar no icone ¥ , os documentos adicionados ao processo serao exibidos
em forma de tabela, conforme imagem exempilificada:

Documento:

10 3 partin die AR
4 F iy ortEem MG TR I £ =THL BN ORI TR Thpo ATeERGs. —piis
]
i ) . AL ESSAMIHRA D SILWA SANTOS - =
PESCANSAR MPAR 1985509 2% Gurau PO A - i) Relatons infermagies

=

-

112
-

HTO!



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Processos”

Apos todas as informacoes serem corretamente inseridas no processo e os
documentos anexados e assinados, o usuario devera acionar o botao
"PROTOCOLAR", para que o sistema distribua a acao e informe o nimero do
processo gerado.

=] £ Cadastro de processo

Dados do processo

MNumero do processo Org3o julgador
JurisdicSo Classe
TSE PRESTACAO DE COMNTAS (115321}
etalhes do mplemento Ele
rrrrr So MumnicipiofUF de origem
NAO INFOR DA BRAS D
D hes d proc
Assuntos FPolo ativo
Prestac3o de Contas - De Exercicio Financeiro (12048) Doradus Coronae - CNPJ: 18.697.573/0001-53 (REQUERENTE)
- Advogado teste Ple - CPF: 906.467.831-04 (ADVOGADO)
Cassiopeiae Aquilae - CPF: 646.415.201-78 (RESPONSAVEL)
& Advogado teste Ple - CPF: 906 467.891-04 (ADVOGADC)
Cutros interessados
Procurador Geral Eleitoral (FISCAL DA LED)
A& Procuradoria Geral Eleitoral
Segredo de justica? Justiga gravuita?
NAD NAD

Documentos
PROTOCOLAR



Peticionando no Pje — NOVO PROCESSO

Aba “Processos”

Apds o processo ser protocolado, o sistema apresentara uma tela semelhante a
exibida abaixo:

Pjé Protocolo do Processo

Detalhes do Processo

furksdigo Ao jutgadon Organ Julgaaor Cobegiai
g Gab. Cons: Fabiano Siveira Plenang

lorse Jodicial Valor da Cawes [RE) B Process
CONSULTA {1680 file] D001 135-18. 2016 2.000.0000
Refanod

[RALHT ALMEIDA MACEDC

Protocolo do Processo




Peticionando no Pje — PROCESSO INCIDENTAL

Distribuicao por Dependéncia

Esta op¢ao serd usada para o advogado protocolar um processo incidente, no curso
da tramita¢ao do processo principal, como, por exemplo, uma a¢ao cautelar.

Selecione 0 menu PROCESSO e o submenu NOVO PROCESSO INCIDENTAL.

Na aba Dados Iniciais, o procurador devera digitar o nimero do processo principal no
campo "Pesquisar Processo no PJe". O sistema realizara uma busca e preenchera os
campos subsequentes. O usuario serd obrigado a informar apenas o campo "Classe
Judicial", relativo ao processo incidente, e, em seguida, devera clicar em "Incluir".

= PIE Cadastro de Processo Incidente

Secao Subsagbo” Do julgador colegiada® Orgho fulgador



Peticionando no Pje — PROCESSO INCIDENTAL

Distribuicao por Dependéncia

Apos incluir o processo na aba “Dados Iniciais”, o sistema
habilitara a aba “Assuntos”. O cadastramento das abas
“Assuntos”, “Partes”, “Caracteristicas”, “PeticOes e
Documentos” seguira as orientagoes anteriores expedidas
para o cadastramento de um Novo Processo.



Peticionando no Pje — PROCESSO INCIDENTAL

Consultar Processos Nao Protocolados

Acesse 0 menu Processo > Nao Protocolado.

O sistema apresentara a tela abaixo:

= PIE Consulta processos nao protocolados

Pesquisa

Mamie dia Par ]
b T arte n Todas ProcRaEs Situagdo

Cons - CONSUHLTA
# = O Adicional de Horas Extras

= CPF CHP) W&o defmade ¥ Hio definido

PCA . PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVOD

’ &
Nio defirudo X Kio dednida
Classe judical PCA . PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVD
#, 3 [ Adiclonal de Horas Extras
Hao defiridn X Nan defnidc
WA (DODMO0 A LIF) PCA . PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO
&, ]

Hao defrdo X 130 defnir

PCA - PROCEIIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVG

COMELLIA LIMPAR ’ 8 [ Adicional de Horas Extras
Ko defimdc X Hbo dednido

PCA . PROCEDIMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

’ 3 I Adiclonal de Horas Extra
o defirede X 03 VARA CIVIEL FORUM NOSSA SENHORA DD O
PCA . PROCEMMENTD DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

’ =

Nao definidn X 8o dednids



Peticionando no Pje — PROCESSO INCIDENTAL

Consultar Processos Nao Protocolados

Na tabela "Processos" (localizada ao lado direito da tela) poderao ser
visualizados todos os processos que o advogado iniciou o cadastro e que
ainda nao protocolou.

ePara alterar os processos apresentados, basta clicar no icone ¢ do
processo desejado. Em seguida, o sistema ira apresentar todas as abas
descritas anteriormente nas instrucdes de como protocolar um processo.
Os campos ja virdao preenchidos, conforme o cadastro efetuado
anteriormente. O advogado podera modifica-los, ou apenas protocolar o
processo, clicando no botao "Protocolar”, da aba "Processo".




Peticionando no Pje — PROCESSO INCIDENTAL

Consultar Processos Nao Protocolados

e Caso seja necessario excluir algum processo apresentado na
tabela ‘Processos’, basta clicar no botao # . O sistema
apresentara uma mensagem para confirmar a exclusao. Clique em
"OK" para confirmar a operacao e o sistema excluira o processo
selecionado. Para anular a operacao, clique em "Cancelar".

e A funcionalidade apresentada permitira que o
advogado/procurador/defensor protocole os processos em lote.
Para efetuar essa operagcao basta clicar em g dos processos
desejados, e acionar o botao "Protocolar em Lote".




Peticionando no Pje —

Juntada de Peticoes e Documentos a um processo em An damento

Os processos do Advogado serao apresentados na aba “Acervo”, disponivel
na sua pagina principal. Para peticionar em um dos processos, deve-se clicar
no numero do processo correspondente:

= P]a Painel do Advogado

Numero d OCEes50 Crescente J
W TSE (22}




Peticionando no Pje —

Juntada de Peticoes e Documentos a um processo em An damento

O Advogado também podera utilizar o menu Processo > Pesquisar >
Processo e utilizar os parametros pertinentes para consulta do processo. No
resultado da pesquisa, deve-se clicar no numero do processo em que se
deseja peticionar:

=
== P}E Consulta processos

Mome da Parte Processo Prioritiria Oepdo julgedos Avtuacks em Classs pedicial Podo atrvo Ubtirna monvarmenl L
- Gah. Bnano ACAIUTIEA

CPF % CNP] OO0TIA Y05 20462 00 0000 (4] Rorichietii Da VIS0 CONSULTA = <tribaaid
b PREFEITUR
Laslia

Numero do processo Zah BCOMPANHAMENTC DE

; 2 | Jurd mida 1
QOOTLA0-10 I0HE L depreseniante do I VOER2 T TE CUMFRIMENTD [ demona (e Santa
2|00 e -2 b el raganal de santa oz - tdeposmants digitafzado

-l DeEdEal L T

Processo referancka P A T Y ]
TODE RAYANME RIBERD  UMBERTO COETA e 68 ] S e

o Gah Cons aha i o T e SOf [l da
# Com Mascare () Sem) Mascars e BARRETGDDS AEIS FREIRES eoutps. oo roosante
Hentns Corré; CaRian
Gatieg 1}
ONSELHE
Ga HELLE ROCHS il xpedicdo 5
Benl ASCONCE oy sbifmantn (Al
TG, = SR
Assunin®
DAMIELLE ROCHA s
ey P Lt kzinb
VASCONCELOS 4
Classe pedicial® I Gty Cons it ALEXSARDEA DA ALEXEAMORA DA



Peticionando no Pje —

Juntada de PeticOes e Documentos a um processo em An  damento

O sistema carregara a tela dos "Autos digitais":

/
\ A partir do Menu,
R rdec D000513-36,2016.2.00.0000 = .
P]E B.::;[:mu VEKCULOS 5.8, X 01* vara cvil f-:rw’:{:glona! de-santa o ( | O C a I I Z a d O n O
y intack por GASRIELLE .'—.'ﬁf'?:-’}x!:'-‘ MARTING em F02016 161639 Ca nto S u p e ri O r
et b F e & * ¢ direito da pagina),

o]

@ o usuario devera
—— selecionar a opgao
e o e e “Juntar
T e documentos”. O
T T—— procedimento a
Jre= ser seguido é o

mesmo descrito
. 1881175 PedicBo infciel FomeeR para O prOtOCOIO
do processo.



Como acompanhar a Pauta de Audiéncia

O acesso é através do menu
Audiéncias e sessOes > Pauta de

Audiéncia.

Na “Pauta de Audiéncia” o
sistema apresentara as
audiéncias que foram agendadas
NOS processos.

Todos

AT BV

Mmoo Prooesso.



Pesquisar Processos

Acesse Processo > Pesquisar >
Processo.

Na tela apresentada, informe os
dados do processo desejado e
acione a opg¢ao "Pesquisar”,
conforme tela ao lado:

== P]i Consulta processos
MarTee ol Praroe

L o 2Bl i)

Pl ey OO RN BTSSR

ProsCE=nn referdruis.

Selecione

!



Como habilitar autos

Esse recurso permite que um advogado se habilite em um processo em
andamento. O advogado que desejar se habilitar, de posse do n? do
processo e da procuracao respectiva, podera solicitar habilitacao nos
autos para representar o seu cliente. O advogado solicita habilitacao e o
magistrado examina a peticao e documentos anexados na solicitacao de
habilitacao, mas a habilitacao é realizada automaticamente. Quando se
tratar de processo em segredo de justica, a habilitacao dependera da
analise do relator do processo.



Como habilitar autos

Acesse Processo > Qutras acoes > Solicitar habilitacao.

Informe os dados do processo em "Pesquisar Processos" e cliqgue em
"Pesquisar".

Cligue em do processo desejado.

Informe o tipo de solicitacao e a parte que se deseja patrocinar. Em
seguida, marque a opg¢ao correspondente a apresentacao da procuracao

no mesmo ato ou ao protesto pela apresentacao em momento posterior,
conforme tela abaixo:



Como habilitar autos

05 ¥ CORSELHC MACIONAL DE JUSTICA - CRY

O - AL EXSAMDEA DA SILVA SANTOS
CFF - D85 6504 15-54.

e 2{3) partels] para virkCEar
Daln st Falo passvo
« M| _IDANIELLE AOCHA VASCONTELDS - CPF. 022 S08 451-54 (REQUERENTE]) = B CONSELHO NACIONAL DF JUSTICA - Chj (REQUERIDO
5 = | PAULA SILVESTRE ARALED - CPF TOBZ4223 187 (ADWOGADCD) & fepresentago do CH)
Cteaco pela Bpresesiagio op a ano de 0. na Aema L

Cligue no botado préximo, informe os campos desejados, e acione a op¢ao Salvar em
seguida a opcao "Assinar documentos”. Apods a assinatura do documento, o sistema
exibira mensagem informando o registro da habilitacao e que o peticionamento e
consulta ao processos encontram-se disponiveis.




Como incluir no push

O cadastro do processo no push é acionado através do menu Processo - Outras

acoes - Incluir no push. Sera habilitada a tabela para “Inclusao de processos para
acompanhamento” e as abas “Processos cadastrados” e “Processos relacionados”.

_

MOmero do Prooesso* (v B



DISPONIBILIDADE x INDISPONIBILIDADE

(Resolucao CNJ 185/2013, reproduzido na Resolug¢dao TRE/RN 5/2017)

Art. 82 O Ple estara disponivel 24 (vinte e
guatro) horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de manutencdo do
sistema.

Paragrafo unico. As manutencoes
programadas do sistema serdao sempre
informadas com antecedéncia e realizadas,
preferencialmente, entre Oh de sabado e 22h
de domingo, ou entre Oh e 6h dos demais dias
da semana.

Atendimeanto 24h
nor dia



DISPONIBILIDADE x INDISPONIBILIDADE

(Resolucao CNJ 185/2013, reproduzido na Resolugdao TRE/RN 5/2017)

Art. 92 Considera-se indisponibilidade do sistema Ple a falta de oferta ao
publico externo, diretamente ou por meio de webservice, de qualquer dos
seguintes servicos:

| — consulta aos autos digitais;
Il — transmissao eletrdnica de atos processuais; ou
lIl — acesso a citacdes, intimacoes ou notificacdes eletronicas.

§ 12 Nao caracterizam indisponibilidade as falhas de transmissao de dados
entre as estacoes de trabalho do publico externo e a rede de comunicacao
publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos
equipamentos ou programas dos usuarios.



DISPONIBILIDADE x INDISPONIBILIDADE

(Resolucao CNJ 185/2013, reproduzido na Resolugdao TRE/RN 5/2017)

§ 22 E de responsabilidade do usudrio:

| — 0 acesso ao seu provedor da internet e a configuracao do computador
utilizado nas transmissoes eletronicas;

Il — o acompanhamento do regular recebimento das peticoes e documentos
transmitidos eletronicamente;

Il — a aquisicdao, por si ou pela instituicado ao qual esta vinculado, do
certificado digital, padrao ICP-Brasil, emitido por Autoridade Certificadora
credenciada, e respectivo dispositivo criptografico portavel.

Art. 10. A indisponibilidade definida no artigo anterior sera aferida por
sistema de auditoria fornecido pelo Conselho Nacional de Justica ou por
orgao a guem este atribuir tal responsabilidade.



Link Importante:

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Advogado



REFLEXAO

A natureza das coisas (Accioly Neto).

“"'Se avexe nao que amanha pode acontecer tudo, inclusive
nada!

Se avexe nao, que a lagarta rasteja até o dia em que cria
asas...

Se avexe nao, que a burrinha da felicidade nunca se atrasa

Se avexe nao, amanha ela para na porta da sua casa!

Se avexe nao, toda caminhada comeca num primeiro passo

A natureza nao tem pressa, segue seu compasso
Inexoravelmente chega la...

Se avexe nao, observe quem vai subindo a ladeira

Seja princesa ou seja lavadeira

Pra ir mais alto vai ter que suar!”



